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1. OBJET

Le but de cette procédure est de décrire le processus de gestion des demandes de stockage pour les
nouveaux produits ou lors de la modification des données d’un produit existant.

2. DOMAINE D’APLICATION

Cette présente procédure est applicable sur I'ensemble des sites concernés par les activités de

logistique de produits chimiques (y compris les activités de Négoce).
Cette procédure doit étre déclenchée :
- avant 'arrivée d’un nouveau produit,

- lors de la réception d’une modification concernant un produit existant (modification

réglementation, FDS...)

3. REFERENCES ET DOCUMENTS ASSOCIES
FORM-GEN-501 Demande de stockage
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4. PHASES DU PROCESSUS

N® Quol (o] 1]]

1 | Etablissement de la demande

Clients

Service négoce Ectra

- Service QSE ECTRA

Transmission de la demande de stockage avec la FDS
de moins de 3 ans et en francgais au :

Clients

2 Service négoce Ectra
- Directeur des Opérations Service QSE (dans le cas d’une
mise a jour de la FDS)
Le formulaire de la demande de stockage :
FORM-GEN-501
3 | Analyse et instruction de la demande de stockage. Directeur des Opérations

4 | exploitation)

Réponse au demandeur et transmission aux
différents services Ectra (informatique, QSE,

Directeur des Opérations
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5. LOGIGRAMME DE DECISION

Nouveaux produits Modifications

Y A4

Rédaction de la demande de stockage

FORM-GEN-501

b 4

Réception de la demande de stockage
et de la FDS de moins de 3 ans auprés du
Service QSE ECTRA et Direction des
Opérations Ectra

l

Enregistrement des demandes de

stockage et suivi 2 Jours
Analyse des données selon la
réglementation, les spécifications
clients, I'état des stocks, etc...
3jours Acceptation delademande de Refus de la demande de
stockage stockage 3 jours

l l

Information du demandeur et
services Ectra (exploitation, QSE,
informatique)

Information du demandeur et
services Ectra (exploitation, QSE,

¥ informatique)
Mise en stock

Création informatique Et explications
Enregistrement FDS +
acceptation demande de
stockage

PROC-GEN-500
Page 3/3



